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1 ログインを行う 

 

学校用アカウントを発行後、UI わかやま就職ガイド 学校用 WEB システムにアクセスしてください。 

（2020 年 3 月 3 日からアクセスできます） 

https://www.wakayama-uiturn.jp/ui-turn-system/schools/ 

ログインページが開きます。（このページを「お気に入り」に追加するとアクセスしやすくなりま

す） 

アカウント発行時に送信されたメールに記載されている「アカウント名」と「パスワード」、また

は管理画面からご自身で設定した「アカウント名」と「パスワード」ご入力いただき、「ログイン」

ボタンをクリックしてください。 

 

 

ログインが成功すると、担当者選択画面となります。 

ログインした方ご自身、またはご自身が所属する部署を選択してください。（お名前は必ずしも氏

名である必要はありません） 

 

※ わかやまインターンシップ申込学生の手続きを行う際に、その作業を行った担当者として記録

されます。 
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担当者を選択すると、下図のような管理画面トップページが開きます。 

 

 

メニューは下記 3つとなります 

 わかやまインターンシップ申込学生 

 アカウントの編集 

 アンケート 
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2 わかやまインターンシップ申込学生の管理 

 

わかやまインターンシップに学生が申込を行うと、申込学生の情報を閲覧・承認手続きを行うこと

ができます。 

申込学生の情報を閲覧・承認手続きを行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの「わかやま

インターンシップ申込学生」または管理画面トップページの「わかやまインターンシップ申込学生」

選択してください。 
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「わかやまインターンシップ申込学生一覧」画面が開きます。 

この画面では、ログインした学校アカウントと同学校の申込学生が一覧表示されます。 

 

 

承認手続きを行う【学生の承認を行う学校のみ】 
承認の手続きを行うには、学生の右側にある「手続き」ボタンをクリックしてください。 
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申込学生のエントリー情報画面が開きます。 

 

更新する部分は「保険加入の確認状態」と「学校の承認状態」です。 

「保険加入の確認状態」が「加入確認済み」に選択されていない場合は「承認する」に切り替えることがで

きませんので、かならず学生の保険加入を確認し、「加入確認済み」にチェックを入れてください。 

その上で、学生情報・エントリー情報を確認し、問題がなければ「学校の承認状態」の「承認する」にチェ

ックを入れて保存してください。 
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一括更新を行う 
保険の加入状態の切り替え、および承認の切り替えは、わかやまインターンシップ申込学生一覧画面か

ら一括して行うこともできます。 

切り替えを行いたい学生の左側にあるチェックボックスにチェックを入れてください。 

 

 

チェック後、一覧下にあるプルダウンから切り替えを行いたい処理内容を選択してください。 

『承認する』『承認しない』『保険「加入」確認済み』『保険「未加入」確認済み』の 4パターンから選択でき

ます。 

 

処理内容を選択後「一括更新する」ボタンをクリックしてください。 

※ 「承認する」に切り替える際、保険未加入となっている学生が選択されている場合は、処理がスルーさ

れます（承認されません） 
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2 アカウントの編集 

 

ログインアカウントの編集を行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの「アカウントの編集」

または管理画面トップページの「アカウントの編集」選択してください。 
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学校アカウント編集画面が開きます。 

 

  



10 

 

アカウント名 

入力必須 
ログインに使用するアカウント名を入力してください。 

新しいパスワード 

パスワードを変更する場合は入力してください。 

パスワードは、半角英数字で大文字、小文字、数字を混ぜた 12 文字以

上で入力してください。 

学校名 

入力必須 

学校名を入力してください。 

この学校名と学生の紐づけを行いますので、全角で正確に入力してく

ださい。（例：○○大学、▲▲短期大学、…） 

代表：キャンパス名 
インターンシップ担当の代表が所属するキャンパス名を入力してくだ

さい。 

代表：部署名 

入力必須 
インターンシップ担当の代表が所属する部署名を入力してください。 

代表：所在地 

入力必須 
インターンシップ担当の代表が所属する所在地を入力してください。 

承認権限 

わかやまインターンシップで学生申し込みがあった際に、学校側で学

生の保険加入の確認や承認手続きを行う場合はチェックを入れてくだ

さい。 

※和歌山県内の学校は原則として、チェックを入れてください。 

担当者 

わかやまインターンシップに関する担当者を登録してください。 

（最大 10名まで） 

当システムのログイン直後に担当者を選択することにより、誰が承認

手続きや、保険加入の確認を行ったのか記録することができます。 

保存 更新内容を保存します。 

 


