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1 ログインを行う 

 

「UI わかやま就職ガイド＆就活サイクルプロジェクト」企業・採用情報 登録システムにアクセスしてくだ

さい。 

https://www.wakayama-uiturn.jp/ui-turn-system/company_users/login 

ログインページが開きます。（このページを「お気に入り」に追加するとアクセスしやすくなりま

す） 

アカウント発行時に送信されたメールに記載されている「アカウント名」と「パスワード」、また

は管理画面からご自身で設定した「アカウント名」と「パスワード」ご入力いただき、「ログイン」

ボタンをクリックしてください。 

 

 

  

https://www.wakayama-uiturn.jp/ui-turn-system/company_users/login
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ログインが成功すると、下図のような管理画面トップページが開きます。 

 

 

従来の「企業情報」「採用情報」編集機能に加え、 

今回、インターンシップ関連の機能を新たに追加しております。 

⚫ わかやまインターンシップ情報の管理 

⚫ わかやまインターンシップ申込学生の管理 

⚫ 企業主催の説明会・インターンシップ情報管理 

⚫ 学生向けメッセージ管理 

⚫ 協定書、実施細則の管理 

⚫ アンケート 
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2 わかやまインターンシップ情報の管理 

 

わかやまインターンシップ情報の管理を行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの「わかや

まインターンシップ」または管理画面トップページの「わかやまインターンシップ情報の管理」選

択してください。 

 

 

管理画面メニューの「わかやまインターンシップ」を選択した場合は、次の画面で「わかやまイン

ターンシップ情報の管理」を選択してください。 
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「わかやまインターンシップ情報一覧」画面が開きます。 

この画面では、「新規登録する」ボタンと、登録済みの「わかやまインターンシップ情報一覧」が

表示されます。 

わかやまインターンシップ情報は、任意に新規登録することができます。 

わかやまインターンシップを複数期間に分ける場合や、体験分野ごとに分ける場合は、その分新規

登録してください。 

 

 

わかやまインターンシップ情報の基本情報を新規登録する 

「わかやまインターンシップ情報一覧」画面で「新規登録する」ボタンをクリックしてください。 
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「わかやまインターンシップ情報の基本情報編集」画面が開きます。 

春の場合

 

（次ページへ続く） 
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タイトル 

入力必須 

インターンシップのタイトルを入力してください。 

 

例： 

 

インターンシップ

概要 

入力必須 

インターンシップの大まかな内容を入力してください。 

受入期間 

入力必須 

１日開催の場合は「1day」複数日開催の場合は「複数日」を選択してくだ

さい。複数日の場合は、日数を入力してください。 

 

例： 
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受入可能日 

入力必須 

インターンシップの受入可能日を入力してください。 

また、日程調整可能な場合は、「随時（応相談）」にチェックを入れてくだ

さい。 

 

例：1dayの場合 

 
複数日の場合 

 

時間 

入力必須 

1日の研修実施時間を入力してください。 

また、時間外や休日にも行う場合は、それぞれの項目を「あり」に変更し、

休日研修については、具体的な内容を入力してください。 

 

例：  

 

募集人数 

入力必須 

募集人数を入力してください。 

希望者の中からこの人数で選定いたします。 

 

例：1dayの場合 

 
複数日の場合 

 

実施エリア 

入力必須 

研修を実施するエリアを選択してください。 

移動がある場合や複数施設で受け入れ可能な場合は、複数選択してくださ

い。 

 

例： 
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受入場所 

入力必須 

受入場所の施設名および住所を入力してください。 

 

例： 

 

受入学生 

入力必須※ 

受け入れる学生について、「学校種別」の選択および、「低年次学生の受入

対応」「Ｕターン学生の受入対応」「Ｉターン学生の受入対応」「留学生の 

受入対応」の可否、「専攻」の選択、「指定学校・学部」の具体的な内容を

入力してください。 

 

例： 

 

研修テーマ 

入力必須 
研修のテーマを入力してください。 

通勤方法 

入力必須 

最寄りの駅やバス停など、通勤方法を入力してください。 

 

例： 

 

宿泊施設 

入力必須 

宿泊施設の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は、無料か有料かを選択してください。 

 

例： 
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その他 

入力必須 

その他注意事項などありましたら入力してください。 

 

例： 

 

企業担当者連絡先 

入力必須 

企業担当者様の連絡先を入力してください。 

こちらは、募集ページには掲載されません。 

インターシップが確定した学生および学校にお知らせいたします。 

 

例： 

 

公開状態 

入力必須 

このわかやまインターンシップ情報の基本情報を公開したい場合は「公

開」を選択してください。 

非公開にしたい場合は「非公開」を選択してください。非公開にすると、

このわかやまインターンシップ情報の基本情報ページがウェブサイトで

閲覧できなくなります。 

変更メモ 

変更箇所のメモとしてご利用ください。 

※出来る限り変更した箇所はご入力ください。 

事務局が確認を行った際に、変更点が不明な場合は、お電話かメールで変

更箇所をお問い合わせする場合がありますので、あらかじめご了承くださ

い。 

なお、「変更メモ」は公開されません。 

下書き保存 

下書きとして保存します。 

下書き保存では、入力の必須に関わらず、現在のデータを保存することが

できます。 

※入力は完了されません。 

確認する 

クリックすると確認画面へ移動します。 

このボタンをクリックしただけでは下書き保存されませんので、次の確認

画面で保存を行ってください。 

 

※入力を完了する場合は、必ずこちらを選択してください 
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夏の場合

 

（次ページへ続く） 
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タイトル 

入力必須 

インターンシップのタイトルを入力してください。 

 

例： 

 

インターンシップ

概要 

入力必須 

インターンシップの大まかな内容を入力してください。 

受入期間 

入力必須 

インターンシップを行う開始日と終了日を入力してください。 

また、期間前後で日程調整可能な場合は、「日程調整可能な場合はチェッ

クを入れてください。」にチェックを入れてください。 

 

例： 

 

日数 

入力必須 

インターンシップを行う日数を入力してください（営業日合計） 

 

例： 

  

時間 

入力必須 

1日の研修実施時間を入力してください。 

また、時間外や休日にも行う場合は、それぞれの項目を「あり」に変更し、

休日研修については、具体的な内容を入力してください。 

 

例：  

 
 

募集人数 

入力必須 

募集人数を入力してください。 

希望者の中からこの人数で選定いたします。 

 

例： 
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実施エリア 

入力必須 

研修を実施するエリアを選択してください。 

移動がある場合や複数施設で受け入れ可能な場合は、複数選択してくださ

い。 

 

例： 

 

受入場所 

入力必須 

受入場所の施設名および住所を入力してください。 

 

例： 

 

受入学生 

入力必須※ 

受け入れる学生について、「学校種別」の選択および、「低年次学生の受入

対応」「Ｕターン学生の受入対応」「Ｉターン学生の受入対応」の可否、「専

攻」の選択、「指定学校・学部」の具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

研修テーマ 

入力必須 
研修のテーマを入力してください。 

求める人物像 

入力必須 
求める人物像を入力してください。 
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実習形態 

入力必須 

実習形態を選択してください。 

また、「その他」を選択した場合は、その内容を入力してください。 

 

例： 

 

体験分野 

入力必須 

体験分野を選択してください。 

 

例： 

 

研修日程 

入力必須 

研修日程の内容を入力してください。 

右下の「行追加」で任意に追加可能です。 

 

例： 

 

その他 

入力必須 

その他注意事項などありましたら入力してください。 

 

例： 

 

通勤方法 

入力必須 

最寄りの駅やバス停など、通勤方法を入力してください。 

 

例： 
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学生に求める提出

書類 

入力必須 

学生に求める提出書類の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

必要資格・免許な

ど 

入力必須 

必要資格・免許などの有無を選択してください。 

「必要」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

交通費 

入力必須 

交通費支給の有無を選択してください。 

「支給する」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

食事補助 

入力必須 

食事補助支給の有無を選択してください。 

「支給する」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

宿泊施設 

入力必須 

宿泊施設の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は、無料か有料かを選択してください。 

 

例： 

 

事前訪問の可否 

入力必須 

事前訪問の可否を選択してください。 

「可」を選択した場合は、対応方法を選択してください。 

 

例： 
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学生受入に関する

学校との協定書締

結の可否 

入力必須 

学生受入に関する学校との協定書締結の可否を選択してください。 

こちらは、募集ページには掲載されません。 

 

例： 

 

企業担当者連絡先 

一部入力必須 

企業担当者様の連絡先を入力してください。 

こちらは、募集ページには掲載されません 

 

例： 

 

公開状態 

入力必須 

このわかやまインターンシップ情報の基本情報を公開したい場合は「公

開」を選択してください。 

非公開にしたい場合は「非公開」を選択してください。非公開にすると、

このわかやまインターンシップ情報の基本情報ページがウェブサイトで

閲覧できなくなります。 

変更メモ 

変更箇所のメモとしてご利用ください。 

※出来る限り変更した箇所はご入力ください。 

事務局が確認を行った際に、変更点が不明な場合は、お電話かメールで変

更箇所をお問い合わせする場合がありますので、あらかじめご了承くださ

い。 

なお、「変更メモ」は公開されません。 

下書き保存 

下書きとして保存します。 

下書き保存では、入力の必須に関わらず、現在のデータを保存することが

できます。 

※入力は完了されません。 

確認する 

クリックすると確認画面へ移動します。 

このボタンをクリックしただけでは下書き保存されませんので、次の確認

画面で保存を行ってください。 

 

※入力を完了する場合は、必ずこちらを選択してください 
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（ここから春夏共通） 

「確認する」ボタンをクリックすると、「わかやまインターンシップ情報の基本情報編集：確認」

画面が開きます。 

確認し問題がなければ、「入力を完了する」を選択して、「保存する」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

  

確認し、内容に問題がなければ、「入力を完了す

る」を選択して保存してください。 

管理者側で承認後、ウェブサイトに反映されま

す。 

※なお、「入力を完了する」場合、入力内容がウ

ェブサイトに反映されるまで編集できなくなり

ます。 

まだ公開をせず、とりあえず保存だけをする場

合は「入力を完了しない」を選択して保存して

ください。 

 

入力内容を修正する場合は、「戻る」

をクリックしてください 

 

省略 
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「入力を完了する」を選択して保存すると「わかやまインターンシップ情報の基本情報編集：送信

完了」画面が開きます。 

これでわかやまインターンシップ情報の基本情報の新規登録作業は完了です。 

 

 

※「下書き保存」や「入力を完了しない」状態で保存すると、ウェブサイトに反映されません。 

反映させる必要がある場合は必ず「入力を完了する」を選択し、保存してください。 
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わかやまインターンシップ情報の表示 

作成したわかやまインターンシップ情報の基本情報はこちらのように表示されます。 

（左が夏の場合、右が春の場合） 

  

        夏の場合                  春の場合 
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わかやまインターンシップ情報の基本情報を編集する 

登録済みのわかやまインターンシップ情報の基本情報を編集する場合は、まず「わかやまインター

ンシップ情報一覧」画面を開いてください。 

 

 

編集したいインターンシップの左側にある「基本」の「編集」ボタンをクリックしてください。 

 

※申請中（入力を完了してから承認されるまで）のわかやまインターンシップ情報は編集できませ

ん。 
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「わかやまインターンシップ情報の基本情報編集」画面が開きます。（左が夏の場合、右が春の場

合）編集では、既に登録されている内容が入った状態で表示されます。 

各項目や操作方法は新規登録時と同じですので、変更したい部分のみ修正し、「確認する」ボタン

＞「入力を完了する」にチェックを入れた状態で、「保存する」ボタンをクリックしてください。 

  

夏の場合           春の場合 
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わかやまインターンシップ情報の詳細情報を編集する【受入学生マッチング確定後】 

詳細情報は、受入を確定した学生にしか表示されません。 

わかやまインターンシップ情報の詳細情報を編集する場合は、まず「わかやまインターンシップ情

報一覧」画面を開いてください。 

 

 

編集したいインターンシップの左側にある「詳細」の「編集」ボタンをクリックしてください。 

 

※ 基本情報を新規登録すると、そのインターンシップの詳細情報枠も空の状態で登録されます。 
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わかやまインターンシップ情報の詳細情報編集画面が開きます。 
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集合場所 

入力必須 

インターンシップの集合場所・時間の入力および、自家用車利用の可否、

駐輪場の有無を選択してください。 

 

例： 

 

携行品 

入力必須 

携行品の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

貸与品 

入力必須 

貸与品の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

 

例： 

 

事前訪問の実施 

対応可の場合は入

力必須 

事前訪問の実施時期・集合場所・集合時間を入力してください。 

※春には、この項目はありません 

 

例： 
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提出書類の有無 

入力必須 

研修日程初日に提出する書類の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

※春には、この項目はありません 

 

例： 

 
 

また、最終日に提出する書類の有無を選択してください。 

「あり」を選択した場合は具体的な内容を入力してください。 

※春には、この項目はありません 

 

例： 

 

公開状態 

入力必須 

このわかやまインターンシップ情報の詳細情報を公開したい場合は「公

開」を選択してください。 

非公開にしたい場合は「非公開」を選択してください。非公開にすると、

このわかやまインターンシップ情報の詳細情報ページがウェブサイトで

閲覧できなくなります。 

変更メモ 
変更箇所のメモとしてご利用ください。 

なお、ここで入力した内容は公開されません。 

下書き保存 

下書きとして保存します。 

下書き保存では、入力の必須に関わらず、現在のデータを保存すること

ができます。 

※入力は完了されません。 

確認する 

クリックすると確認画面へ移動します。 

このボタンをクリックしただけでは下書き保存されませんので、次の確

認画面で保存を行ってください。 

 

※入力を完了する場合は、必ずこちらを選択してください 
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「確認する」ボタンをクリックすると、「わかやまインターンシップ情報の詳細情報編集：確認」

画面が開きます。 

確認し問題がなければ、「入力を完了する」を選択して、「送信する」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

  

確認し、内容に問題がなければ、「入力を完了す

る」を選択して保存してください。 

※なお、「入力を完了する」場合、受入学生に自

動で通知が届きます。間違いがないか、必ず確

認してください。 

まだ学生には通知せず、とりあえず保存だけを

する場合は「入力を完了しない」を選択して保

存してください。 

 

入力内容を修正する場合は、「戻る」

をクリックしてください 
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「入力を完了する」を選択して保存すると「わかやまインターンシップ情報の詳細情報編集：送信

完了」画面が開きます。 

これでわかやまインターンシップ情報の詳細情報の新規登録作業は完了です。 

 

 

※「下書き保存」や「入力を完了しない」状態で保存すると、ウェブサイトに反映されません。 

反映させる必要がある場合は必ず「入力を完了する」を選択し、保存してください。 
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わかやまインターンシップ情報を複製する 

内容がほぼ同じで、日程だけ違う場合などは複製をご利用ください。 

わかやまインターンシップ情報を複製する場合は、まず「わかやまインターンシップ情報一覧」画

面を開いてください。 

 

 

複製したいインターンシップの右側にある「複製」ボタンをクリックしてください。 

 

※ 申請中の情報でも複製元として選択することが可能です。 
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「わかやまインターンシップ情報複製」画面が開きます。 

 

 

複製元 選択したインターンシップのタイトルが表示されます。 

複製先 

複製先をプルダウンで選択してください。 

既に登録しているわかやまインターシップ情報から選択できます。 

また、複製して新規に登録する場合は、「（新規作成）」を選択してくださ

い。 

※申請中のわかやまインターシップ情報は選択できません。 

複製データ 

複製するデータを選択してください。 

「基本情報・詳細情報」（両方）および「基本情報のみ」「詳細情報のみ」

から選択できます。 

複製先の状態 

複製先の公開状態を選択してください。 

「公開」「非公開」から選択できます。 

 

※ どちらの状態を選択しても、ウェブサイトには反映されません。 

それぞれの編集画面から入力を完了して申請を行ってください。 

コピーする 

クリックすると複製を実行します。 

 

※ 複製先を選択している場合、複製元の情報に上書きされますのでご注

意ください。（元に戻す方法は手動しかありません） 
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「コピーする」ボタンを押すと、処理完了メッセージが表示されます。 

複製先のリンクがメッセージ内に表示されますので、それぞれ確認し、入力を完了させてください。 
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わかやまインターンシップ情報を削除する 

わかやまインターンシップ情報を削除する場合は、まず「わかやまインターンシップ情報一覧」画

面を開いてください。 

 

 

削除したいインターンシップの右側にある「削除」ボタンをクリックしてください。 

なお、わかやまインターンシップ情報の削除は、一度も承認手続きが行われていない（一度もウェ

ブサイトに反映されていない）情報のみ可能です。 

この条件のインターンシップ情報のみ、右側に「削除」ボタンが表示されます。 

 

削除ボタンを押すと、警告が表示されます。 

そのまま削除してよい場合は「OK」をクリックしてください。削除処理が実行されます。 
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3 わかやまインターンシップ申込学生の管理 

 

わかやまインターンシップのマッチングが完了すると、マッチング完了のメールが管理者アドレス

から届きます。以降、申込学生の情報を閲覧・承認手続きを行うことができます。 

申込学生の情報を閲覧・承認手続きを行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの「わかやま

インターンシップ」または管理画面トップページの「わかやまインターンシップ申込学生の管理」

選択してください。 

 

 

管理画面メニューの「わかやまインターンシップ」を選択した場合は、次の画面で「わかやまイン

ターンシップ申込学生の管理」を選択してください。 
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「わかやまインターンシップ申込学生一覧」画面が開きます。 

この画面では、マッチングされた申込学生が一覧表示されます。 

 

なお、一覧画面ではまだ承認されていない学生および、承認拒否した学生のお名前は隠された状態

で表示されます。 

承認されると下図のように、承認された学生のみ、お名前が表示されるようになります。 

 

 

承認手続きを行う 

承認の手続きを行うには、学生の右側になる「手続き」ボタンをクリックしてください。 
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申込学生の学生情報画面が開きます。 

 

一覧画面同様、承認されていない状態では「お名前」「住所（市区町村以下）」「メールアドレス」「電

話番号」などの個人情報は非表示状態で表示されます。 

学校の情報や希望理由、自己 PRなどで承認の可否を判定してください。 

 

判定できましたら、画面下の「承認・承認拒否」を選択し、「保存する」ボタンをクリックしてく

ださい。 

※ 承認状態は取り消しできませんのでご注意ください。 
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承認されると下図のようにお名前などの個人情報も閲覧できるようになります。 
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4 協定書、実施細則の管理 

 

※協定書・実施細則は夏のみです。春にはありませんのでご注意ください。 

 

わかやまインターンシップ情報の基本情報編集で「学生受入に関する学校との協定書締結」を「要」

とした場合は、申込学生の承認手続きを行った後、協定書を作成してください。 

協定書の作成を行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの「わかやまインターンシップ」ま

たは管理画面トップページの「協定書、実施細則の管理」選択してください。 

 

 

管理画面メニューの「わかやまインターンシップ」を選択した場合は、次の画面で「協定書、実施

細則の管理」を選択してください。 
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わかやまインターンシップ受入学生の学校一覧が開きます。 

この画面では、「協定書のひな型を編集」ボタンと、わかやまインターンシップ受入学生の学校が

一覧表示されます。 

 

 

協定書のひな型を編集する 

協定書を作成するには、まずひな型を編集します。 

「わかやまインターンシップ受入学生の学校一覧」画面で「協定書のひな型を編集」ボタンをクリ

ックしてください。 
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「協定書のひな型を編集」画面が開きます。 

初期状態では、和歌山県が用意した協定書が入った状態で表示されます。 

 

右下にある「条項追加」で任意に条項の入力フィールドを追加することができます。 

任意に条項を修正、追加を行い「保存」ボタンをクリックしてください。 
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学校ごとの協定書を編集する 

ひな型ができると、学校ごとの協定書に反映されます。 

学校ごとに条項を変更したい場合は、「わかやまインターンシップ受入学生の学校一覧」画面で変

更したい学校の左側にある「編集」ボタンをクリックしてください。 

 

 

学校ごとの「協定書を編集」画面が開きます。 

編集方法は「協定書のひな型を編集」と同様です。 

任意に条項を修正、追加を行い「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

※ 一度保存すると、ひな型を編集してもこの学校の協定書には反映されません。 
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学校ごとの協定書・実施細則確認を確認する 

協定書および実施細則をアウトプットするには、各学校の右側にある「協定書確認」「実施細則確認」

の確認ボタンをクリックしてください。 

 

 

協定書は任意に編集した通りに、実施細則はわかやまインターンシップ情報や申込学生の情報を元

に、自動的にデータが入った状態で PDF出力されます。 

  

          協定書                  実施細則 

 

協定書を印刷し、学校へ直接郵送してください。 
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5 企業主催の説明会・インターンシップ情報管理 

 

企業主催の説明会・インターンシップ情報管理を行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの

「企業主催の説明会・インターンシップ情報管理」または管理画面トップページの「企業主催の説

明会・インターンシップ情報」選択してください。 

 

 

  



43 

 

「企業主催の説明会・インターンシップ情報一覧」画面が開きます。 

この画面では、「新規登録する」ボタンと、登録済みの「企業主催の説明会・インターンシップ情

報一覧」が表示されます。 

企業主催の説明会・インターンシップ情報は、任意に新規登録することができます。 

 
 

企業主催の説明会・インターンシップ情報を新規登録する 

「企業主催の説明会・インターンシップ情報一覧」画面で「新規登録する」ボタンをクリックして

ください。 
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「企業主催の説明会・インターンシップ情報管理 新規登録・編集」画面が開きます。 
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タイトル 

入力必須 

説明会・インターンシップのタイトルを入力してください。 

 

例： 

 

登録種別 

入力必須 

登録種別を選択してください。 

 

例： 

 

画像 

説明会・インターンシップページに表示する画像を登録します。 

「ファイル選択」ボタンから、ファイルマネージャーを開き、任意に画像

のアップロード選択を行ってください。 

 

操作方法： 

① 「ファイル選択」ボタンクリック 

 
 

② ファイルマネージャーが開きます。 

上の「画像の取り込みはここから」からファイルを選択・アップロー

ド（取り込み）してください。 

 
 

③ アップロードが完了すると、下に一覧表示されます。一覧の中からア

ップロードしたファイルを選択してください。 
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ファイルマネージャーが閉じ、元の画面で選択したファイルが表示されま

す。 

 

 

概要 

入力必須 

説明会・インターンシップの概要を入力してください。 

 

例： 

 

実施日 

入力必須 

説明会・インターンシップの実施日を入力してください。 

※こちらは並び順で使用されます。 

 

例： 

 

実施日（表示用） 

入力必須 

説明会・インターンシップの実施日を入力してください。 

※ こちらは表示用に使用されます。 

例： 

 

実施場所 

入力必須 

説明会・インターンシップの実施場所を入力してください。 

 

例： 

 

内容 

入力必須 

説明会・インターンシップの内容を入力してください。 

 

例： 
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定員 

説明会・インターンシップの定員を入力してください。 

 

例： 

 

対象学年 

説明会・インターンシップの対象学年を選択してください。 

また、採用年度を絞りたい場合は、卒業見込みを入力してください。 

※ 対象学年を設定した場合は、対象外の学生は、申し込みができなくな

ります。 

 

例： 

 

対象者（表示用） 

説明会・インターンシップの対象者を入力してください。 

※ こちらは表示用に使用されます。 

 

例： 

 

申込可能日 

入力必須 

説明会・インターンシップの申込可能日を入力してください。 

 

例： 

 

備考 

その他注意事項などありましたら入力してください。 

 

例： 
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お問い合わせ先 

一部入力必須 

説明会・インターンシップのお問い合わせ先を入力してください。 

 

例： 

 

公開状態 

入力必須 

この説明会・インターンシップ情報を公開したい場合は「公開」を選択し

てください。 

非公開にしたい場合は「非公開」を選択してください。非公開にすると、

この説明会・インターンシップのページがウェブサイトで閲覧できなくな

ります。 

変更メモ 
変更箇所のメモとしてご利用ください。 

なお、ここで入力した内容は公開されません。 

下書き保存 

下書きとして保存します。 

下書き保存では、入力の必須に関わらず、現在のデータを保存することが

できます。 

※入力は完了されません。 

確認する 

クリックすると確認画面へ移動します。 

このボタンをクリックしただけでは下書き保存されませんので、次の確認

画面で保存を行ってください。 

 

※入力を完了する場合は、必ずこちらを選択してください 
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「確認する」ボタンをクリックすると、「企業主催の説明会・インターンシップ情報管理 新規登

録・編集 確認」画面が開きます。 

確認し問題がなければ、「入力を完了する」を選択して、「保存する」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

  

確認し、内容に問題がなければ、「入力を完了す

る」を選択して保存してください。 

管理者側で承認後、ウェブサイトに反映されま

す。 

※なお、「入力を完了する」場合、入力内容がウ

ェブサイトに反映されるまで編集できなくなり

ます。 

まだ、とりあえず保存だけをする場合は「入力

を完了しない」を選択して保存してください。 

 

入力内容を修正する場合は、「戻る」

をクリックしてください 
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「入力を完了する」を選択して保存すると「企業主催の説明会・インターンシップ情報管理 新規

登録・編集：送信完了」画面が開きます。 

これで、企業主催の説明会・インターンシップ情報管理の新規登録作業は完了です。 

 

※「下書き保存」や「入力を完了しない」状態で保存すると、ウェブサイトに反映されません。 

反映させる必要がある場合は必ず「入力を完了する」を選択し、保存してください。 
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企業主催の説明会・インターンシップ情報の表示 

作成した企業主催の説明会・インターンシップ情報はこちらのように表示されます。 
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企業主催の説明会・インターンシップ情報を編集する 

登録済みの企業主催の説明会・インターンシップ情報を編集する場合は、まず「企業主催の説明会・

インターンシップ情報一覧」画面を開いてください。 

 

 

編集したい説明会・インターンシップ情報の左側にある「編集」ボタンをクリックしてください。 

 

※申請中（入力を完了してから承認されるまで）の説明会・インターンシップ情報は編集できませ

ん。 
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「企業主催の説明会・インターンシップ情報管理 新規登録・編集」画面が開きます。 

編集では、既に登録されている内容が入った状態で表示されます。 

各項目や操作方法は新規登録時と同じですので、変更したい部分のみ修正し、「確認する」ボタン

＞「入力を完了する」にチェックを入れた状態で、「保存する」ボタンをクリックしてください。 
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6 学生向けメッセージ管理 

 

学生向けメッセージは、対象学生（「気になる企業」に登録している学生、わかやまインターンシ

ップ受入学生）のメッセージボックスへ送信されます（システム内のメールボックスのようなもの

です） 

 

学生向けメッセージ管理を行う場合は、画面上部にある管理画面メニューの「学生向けメッセージ

管理」または管理画面トップページの「学生向けメッセージ」選択してください。 
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「学生向けメッセージ一覧」画面が開きます。 

この画面では、「新規登録する」ボタンと、登録済みの「学生向けメッセージ一覧」が表示されま

す。 

学生向けメッセージは、任意に新規登録することができます。 

 

 

学生向けメッセージを新規登録する 

「学生向けメッセージ一覧」画面で「新規登録する」ボタンをクリックしてください。 
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「学生向けメッセージ 新規登録・編集」画面が開きます。 
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タイトル 

入力必須 

学生向けメッセージのタイトルを入力してください。 

 

例： 

 

内容 

入力必須 

学生向けメッセージの内容を入力してください。 

 

例： 

 

送信対象 

入力必須 

送信対象を選択してください。 

該当する学生のみ閲覧できるメッセージとなります。 

 

例： 

 

公開状態 

入力必須 

この学生向けメッセージを公開したい場合は「公開」を選択してください。 

非公開にしたい場合は「非公開」を選択してください。非公開にすると、

この学生向けメッセージがウェブサイトで閲覧できなくなります。 

変更メモ 
変更箇所のメモとしてご利用ください。 

なお、ここで入力した内容は公開されません。 

下書き保存 

下書きとして保存します。 

下書き保存では、入力の必須に関わらず、現在のデータを保存することが

できます。 

※入力は完了されません。 

確認する 

クリックすると確認画面へ移動します。 

このボタンをクリックしただけでは下書き保存されませんので、次の確認

画面で保存を行ってください。 

 

※入力を完了する場合は、必ずこちらを選択してください 
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「確認する」ボタンをクリックすると、「学生向けメッセージ 新規登録・編集 確認」画面が開

きます。 

確認し問題がなければ、「入力を完了する」を選択して、「保存する」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

 

  

確認し、内容に問題がなければ、「入力を完了す

る」を選択して保存してください。 

管理者側で承認後、ウェブサイトに反映されま

す。 

※なお、「入力を完了する」場合、入力内容がウ

ェブサイトに反映されるまで編集できなくなり

ます。 

まだ、とりあえず保存だけをする場合は「入力

を完了しない」を選択して保存してください。 

 

入力内容を修正する場合は、「戻る」

をクリックしてください 
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「入力を完了する」を選択して保存すると「学生向けメッセージ 新規登録・編集：送信完了」画

面が開きます。 

これで、学生向けメッセージの新規登録作業は完了です。 

 

※「下書き保存」や「入力を完了しない」状態で保存すると、ウェブサイトに反映されません。 

反映させる必要がある場合は必ず「入力を完了する」を選択し、保存してください。 
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学生向けメッセージの表示 

作成した学生向けメッセージはこちらのように表示されます。 

※ 送信対象で設定した学生のみ閲覧できます。 
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学生向けメッセージを編集する 

登録済みの学生向けメッセージを編集する場合は、まず「学生向けメッセージ一覧」画面を開いて

ください。 

 

 

編集したい学生向けメッセージの左側にある「編集」ボタンをクリックしてください。 

 

※申請中（入力を完了してから承認されるまで）の説明会・インターンシップ情報は編集できませ

ん。 
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「学生向けメッセージ 新規登録・編集」画面が開きます。 

編集では、既に登録されている内容が入った状態で表示されます。 

各項目や操作方法は新規登録時と同じですので、変更したい部分のみ修正し、「確認する」ボタン

＞「入力を完了する」にチェックを入れた状態で、「保存する」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 


